✅ ЧЕК-ЛИСТ ГОТОВНОСТІ ПІДПРИЄМСТВА ДО АУДИТУ

1. Загальна організаційна підготовка
	№
	Перевірка
	Відповідальний
	Статус

	1.1
	Призначено відповідального за координацію аудиту
	
	☐

	1.2
	Узгоджено дату, формат і програму аудиту
	
	☐

	1.3
	Повідомлено всі підрозділи про проведення аудиту
	
	☐

	1.4
	Підготовлено приміщення / онлайн-доступ для роботи аудиторів
	
	☐

	1.5
	Забезпечено доступ до необхідних документів
	
	☐



2. Документи підприємства
	№
	Документ
	Примітка / коментар
	Статус

	2.1
	Призначені відповідальні за Систему менеджменту та встановлені їх сфери відповідальності
	
	☐

	2.2
	Визначений персонал, який має вплив на систему менеджменту, розподілені обов′язки
	
	☐

	2.3
	Екологічна політика / Енергетична політика
	
	☐

	2.4
	Визначені сфери застосування систем менеджменту (ISO 14001, 50001)
	
	☐

	2.5
	Сформульована та задокументована «Обов′язкова» документація щодо кожної з Систем
	
	☐

	2.6
	Проведено навчання внутрішніх аудиторів Систем екогогічного та енергетичного менеджменту
	
	☐

	2.7
	Регулярно проводяться внутрішні аудиту систем та аналізуються їх результати
	
	☐

	2.8
	Визначена періодичність та регулярног проводиться Аналіз системи менеджмену з боку Вищого керівництва
	
	☐



3. Екологічні фактори
	№
	Перевірка
	Статус

	3.1
	Ідентифіковано основні екологічні аспекти діяльності
	☐

	3.2
	Проведено оцінку екологічних ризиків
	☐

	3.3
	Визначені вимірні екологічні цілі, розроблені заходи щодо їх досягнення
	☐

	3.4
	Є система моніторингу викидів, відходів, споживання ресурсів
	☐

	3.5
	Наявні дозволи (викиди, спецводокористування, відходи)
	☐

	3.6
	Є перелік надзвичайних ситуацій, розроблені документи щодо поводження під час їх реалізації
	☐



4. Енергетичні фактори
	№
	Перевірка
	Статус

	4.1
	Проведений енергетичний аналіз та виявлені Значущі енергетичні споживачі
	☐

	4.2
	Визначені вимірні цілі з енергоменеджменту та розроблені заходи щодо їх досягнення
	☐

	4.3
	Визначені базова енрегтична лінія та показники енергоефективності
	☐

	4.4
	Розроблений План збору енергетичної інформації
	☐

	4.5
	Елементи енергеичної ефективності враховуються на етапах Закупівлі та Проектування
	☐




5. Внутрішні комунікації та персонал
	№
	Перевірка
	Статус

	5.1
	Працівники ознайомлені з політиками і процедурами
	☐

	5.2
	Проводяться навчання, інструктажі
	☐

	5.3
	Ведеться журнал навчання персоналу
	☐



6. Підготовка до аудиторського дня
	№
	Перевірка
	Статус

	6.1
	Визначено маршрут / об’єкти для огляду
	☐

	6.2
	Призначено осіб для супроводу аудитора
	☐

	6.3
	Підготовлено коротку презентацію про діяльність
	☐



7. Після аудиту
	№
	Перевірка
	Статус

	7.1
	Отримано звіт аудитора
	☐

	7.2
	Проведено аналіз невідповідностей
	☐

	7.3
	Сформовано план коригувальних дій
	☐



